
Was ist Microsoft Teams?

10. August 2020 Andreas-Vesalius-Gymnasium Wesel 2



Was ist Microsoft Teams?

• Microsoft Teams ist eine Plattform, die Chat, Videokonferenzen und 
Dateiaustausch kombiniert

• Ihr erhaltet darüber hinaus Zugang zu Officeanwendungen (z.B. Word, 
PowerPoint, Excel usw.)

• Durch die verschiedenen Möglichkeiten von Teams kann der Unterricht in 
Phasen eines möglichen Lockdowns weiterhin durchgeführt werden

• Vereinfacht gesagt ist Teams ein Chat, mit dem ihr mit euren Mitschülern 
und Lehrern in Verbindung bleiben könnt



Was benötige ich für Teams?
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Was benötige ich für Teams?

• Für Teams wird jedwedes Endgerät benötigt, d.h. Handy, Tablet, Laptop 
oder Computer (ideal sind Tablet, Laptop oder Computer)

• Für die verschiedenen Systeme (Windows, iOS (Apple), Android (Google) 
gibt es eine App, die man kostenlos auf seinem Endgerät installieren kann

• Microsoft Teams funktioniert sowohl im Browser als auch in der App

→ Gerade bei längeren Nachrichten oder z.B. Hausaufgaben ist es sinnvoll in 
der App und mit einer Tastatur zu arbeiten



Wie melde ich mich an?
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Der Login erfolgt über

https://teams.microsoft.com/

Ihr benötigt dazu euren Nutzernamen 
(z.B. doradivers@avg-wesel.de) und euer Passwort.

10. August 2020 Andreas-Vesalius-Gymnasium Wesel 7

Der Login

https://teams.microsoft.com/
mailto:maxmustermann@avg-wesel.de
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Wichtig:
• Ladet euch die Windows App herunter und 

installiert sie anschließend.
• Ladet euch das gesamte Office-Paket runter 

und installiert es anschließend.
• Meldet euch überall mit eurem „avg-

wesel.de Account“ an.



Erste Schritte in Microsoft Teams

• Unter dem folgenden Link findet ihr ein Youtube Video, in welchem euch 
die ersten Schritte in Microsoft Teams erklärt werden

• Generell empfiehlt es sich bei Problemen und Fragen das Internet zu 
durchsuchen, da es bereits viel Material zu verschiedenen Problemen gibt

• Erste Schritte in Teams:

https://www.youtube.com/watch?v=5FdsrwL4Ugc

https://www.youtube.com/watch?v=5FdsrwL4Ugc


Wie nutze ich Teams?
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Die App von Microsoft Teams

• Teams ist sowohl im Browser/Internetexplorer verfügbar als auch als App 
für den Computer/Tablet sowie das Handy

• Zum besseren Arbeiten lohnt es sich, die App auf deinen Geräten zu 
installieren und dich mit deinem AVG-Login anzumelden

• Im Folgenden werden die Ansichten der Windows App von Microsoft 
Teams genutzt (diese können in Teilbereichen abweichen von der Handy 
und Apple App)



Grundansicht

Quelle: Skillocation, Leitfaden Microsoft Teams, 2019, S. 17.



Übersicht der Menüpunkte am linken Rand

Quelle: Skillocation, Leitfaden Microsoft Teams, 2019, S. 18.



Chat, Teams, Kanäle?

• Teams ist eine Plattform mit unzähligen Funktionen, die man Schritt für 
Schritt erlernen kann

• Die wichtigste Funktion ist aber der Austausch untereinander, wobei zwei 
Möglichkeiten unterschieden werden:

1. Der Chat = Austausch mit einem direkten Gesprächspartner (z.B. einer 
Lehrer*in

2. Das Team = Austausch mit einer Gruppe (z.B. den Schüler*in einer 
Klasse), welcher noch in Channels (z.B. den Schüler*in die gemeinsam 
ein Referat erstellen)



Arbeit im Chat

Um einen Lehrer*in oder einen Schüler*in 
per Privatnachricht zu kontaktieren, geht
ihr wie folgt vor:

• klicke zunächst oben in Teams auf "Neuer 
Chat ", um eine neue Unterhaltung zu
starten

• Gib im Feld "An:" den Namen deines
neuen Chatpartners ein

• Tippe deine Nachricht ein und klicke
abschließend auf "Senden "

• Im Bereich Chat findest du alle bisherigen
Konversationen

Quelle: Skillocation, Leitfaden Microsoft Teams, 
2019, S. 52f.



Arbeit im Team und den Kanälen

• Als Schüler*in hast du keine Möglichkeit, ein eigenes Team zu gründen

• Du wirst automatisch in Klassen- (z.B. Klasse_7a) sowie in Fachteams (z.B. 
Klasse_7a_Deutsch) eingeladen

• Jedes Team ist wiederum in Kanäle unterteilt, z.B. Allgemein, 
Referatsgruppe "Die französische Revolution" usw.

• Innerhalb des Teams und der Kanäle gibt es weitere Funktionen z.B. einen 
Kalender, ein gemeinsames Notizbuch oder auch Dateien, an denen ihr 
gemeinsam arbeiten könnt



An einer Videokonferenz teilnehmen

• Videokonferenzen können in Teams sowohl im Chat (dies kannst auch du 
als Schüler) als auch mit der gesamten Klasse durchgeführt werden

• Euer Lehrer*in lädt euch über den Kalender zu einer Videokonferenz ein

• Zum Startzeitpunkt erhaltet ihr eine automatische Einladung und seid 
schon mit allen Teilnehmern in einer Videokonferenz

• An einer Videokonferenz teilnehmen:

https://www.youtube.com/watch?v=7tudGB-51F0

https://www.youtube.com/watch?v=7tudGB-51F0


Funktionen während einer Videokonferenz

Quelle: https://ict-wiki.ch/microsoft-teams/schnelleinfuehrung-microsoft-teams/

Mit dem anklicken der "Hand" kann man sich wie im 
Unterricht melden und wird drangenommen.


